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RIKSFORBUNDET ENSKILDA VAGARS INFORMATIONSHAFTE

Styrelsefunktionarers ansvarsomraden

Vilka arbetsuppgifter ingdr normalt i funktiondrers arbetsuppgifter i en vagforening?
Givetvis forekommer mdnga variationer eftersom det dr foreningen sjilv som beslutar om vilka arbetsuppgifter som
respektive ledamot ska ha. Nedan foljer de vanligaste forekommande ansvarsomrddena

Ordforande

Valjs pa stamma

- Upprattar dagordning for styrelsemoten och kallar
till dessa

- Leder styrelsemoten
(framgar av stadgar och i vissman av Lagen om
forvaltning av samfilligheter)

- Attest av fakturor

Styrelse

Valjs pa stamma

- Verkstéllande organ. Verkstéller stimmans beslut
(om besluten ar lagliga)

- Firmatecknare, delegerar normalt firmatecknandet
inom vissa begransningar till vissa ledamoter,
t. ex. till ordféranden och kassOren (enskilt eller tva i
forening)

- Utser funktionarer som kassor, sekreterare och
vagfogde

- Ansvarig for att all verksamhet under aret sker inom
de ramar som stimman beslutat

- Ansvarar for forslag till kommande ars budget och
debiteringslangd

- Beslutar om tid och plats for staimma, samt dagord-
ningen pa stimma.

- Behandla inkomna motioner och ge forslag till beslut

till stimman.
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Styrelseledamot

Valjs pa stdimma

- Har rostratt och deltar i styrelsens beslut. Kan
reservera sig mot beslut som styrelsen fattar.
Detta ska i sa fall antecknas i protokollet fran motet.

Styrelsesuppleant

Valjs pa stdimma

- Har ingen rostratt vid styrelsens beslut
(men det kan rekommenderas att suppleanterna bade
ndrvarar och aktivt deltar i styrelsens arbete)

- Ersétter ordinarie ledamot vid dennes utevaro
(kallas normalt till tjanstgoring av ordféranden)

Sekreterare

Vailjs av styrelsen pa konstituerande mote

(ofta forsta styrelsemotet efter stimma).

Arbetar inom det mandat som styrelsen ger.
Foljande arbetsuppgifter kan inga:

- Protokollforare pa styrelsemoten

- Protokollforare pa staimma

- Férande av medlemsforteckning med andelstal
- Verkstalla kallelese till stimma

- Skoter och ansvarar for foreningens arkiv



Kassor

Kassoren har hand om de overgripande ekonomiska
uppgifterna. Man kan sdga att kassOren forvaltar foren-
ingens ekonomiska tillgangar. KassOren ar ansvarig att
kontinuerligt informera styrelsen om den ekonomiska
situationen i foreningen. Kassoren ansvarar for det
l6pande ekonomiska arbetet som bokforing, registre-
ring av medlemsavgifter och betalning av fakturor. I de
flesta foreningar har kassOren dven ansvar for att gora
bokslut och skriva forslag till budget.

Kassoren ar ofta tillsammans med ordférande fir-
matecknare for foreningen. KassOren ar ocksa ofta
ansvarig for att bevaka l6pande bidrag och vid behov
soka nya bidrag fran t.ex. Trafikverket och kommunen.
Kassoren ar vanligtvis ansvarig for att ldmna kon-
trolluppgifter for inkomst och betala arbetsgivaravgifter
till Skatteverket.

Vigfogde

Viljs av styrelsen pa konstituerande mote

(ofta forsta styrelsemotet efter stimma).

Arbetar inom det mandat som styrelsen ger.

Foljande arbetsuppgifter kan ingd:

- Haller styrelsen kontinuerligt underrattad om vagens
tillstdnd och behov av atgarder.

- Avropar/bestéller sjalv atgarder pa vagen upp till
ett av styrelsen bestamt maxbelopp och 1 Ovrigt
enligt styrelsens beslut.

- Gor forslag till atgardsplan det innevarande dret och
plan for arbeten de kommande fem aren (5-arsplan).

- Ar arbetsledare pa stid och buskrojardagar

Revisor

Viljs pa staimma

- Har medlemmarnas uppdrag att granska
styrelsens arbete

- Lopande folja styrelsens arbete under aret bl. a.
genom att lisa styrelseprotokoll och tillse att lampliga
rutiner finns for bestdllning/attestering/
penninghantering.

- Revidera styrelsens verksamhet under dret. Har ingar
dels att granska att verksamheten skotts enligt
anlaggningsbeslut, stadgar och lagar samt att granska
att styrelsens ekonomiska redovisning, kassa och
bankkonton stimmer.

- Skriva revisionsberéttelse ddr revisorerna foreslar
stimman att besluta om ansvarsfrihet for styrelsen
for det gangna verksamhetsaret, alternativt foresla
att stimman beslutar att inte bevilja ansvarsfrihet for
styrelsen for det gangna verksamhetsaret. Nagon av
evisorerna bor narvara pa stimman.

Medlem i féreningen

Lagfaren dgare av fastighet som ar deldgare 1 den/de

samfilligheter som foreningen forvaltar

(samt ev. andra deldgare enligt anldggningsbeslut)

- Ratt att motionera (foresld atgirder) till staimma

- Rétt att delta 1 stdmma och dir med sin rost
delta 1 beslut

- Skyldighet att betala vagavgifter enligt
debiteringslangd



